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didactic s asiste la ord, acesta fiind obligat s3 consemncze situatia respectiva la
rubrica absente.

b) Se interzice cadrelor didactice 53 dea atard elevii de Ja orele de curs,

¢} Pardsirea spatiilor de invalaméni in Himpul orelor se face In situafii bine motivate,
cu aprobarea cadrului didactic, respectiv a dirigintelui/ a profesonuiui de serviciu/ a
directonuiui, elevul/prescolarul  fiind  insotit, obligatorin, de citre un
parinte/rcprezentant legal. Elevii nu pot pirasi incinta scolii fasa a fi insotiti de un
adult membru al familiei, sau persoana descmnati de acestia s3 preia copilul de la
scoald. Tn pauze, este interzisa iegirea elevilor din curtea scolii,

d} La finalul programului scolar elevii din clasele primare/pregcolani itebuie preluati
de la inviiStorul/educaton) clasei/grupei de citre pirinte/reprezentant legal. In
cazul in care acestia supt preluati de alte persoane decdt de un parinte/tutore/
apartindtor legal, parintele are obligatia dc a infornna cadrul didactic, de a preciza
numele persoanei carc preia copilul, eventual alte informatii care duc la
identificarea celui desemnat si preia copiii. In cazul elevilor care locuiese in
proximitatea scolii pe care nu §i preiau paringii la sfargitu) programului, parintii vor
inainta cire conducerea gcohi o declaratie pe propria rispundere referitoare la acest
aspect. Elevii care se deplaseazi cu microbuzul scolii vor fi inbarcaii in microbuz
de citre invititor gi vor fi preluath la coborirea din microbuz de chire
parinte/reprezentant legal.

e) Accesul in gcoald [n zilele de simbaii, duminicd, prccum i dupd terminarea
programului este permis doas cu aprobarea prealabild, & conducenii geolii.

8.2 ACCESUL PERSOANELOR STRAINE

1. Se interzice iranzitarea perimetrului gcolii de cidtre perseanele striine; personalul de
monitorizare § control cum ar fi: inspectori geolari, mspecton de specialitate, inspecton
generali, ministru, efc. se legitimeazi; accesul reprezentantilor mass-mediei in incinta
unitifii se [ace numai pe baza documentului dc idensttate $i numar cu acordul
divectorului. Reprezentantii mass-miediei pot filma jn unitatea de inviitdinint pumai in
spatiile pentre care direetorul $i-a exprimet acordul in mod explicit, iar intervievarea §i
filmarea personalului §i a elevilor se poate face numai in conditile legii. Dircctoml
desemneazd o persoand care §i insoteste pe reprezeniantit mass-mediei pe durata
prezentei acestora in incinta unititii. fn cazul in care persoanele striine pitrund in
unitate TArd a se Jegitina, directoru vnititii/profesornl de serviciu va solicito interventia
poliliei §i aplicarea prevederilor Legii nr. 61/1991 pentru sanctionarea faptelor de
incdleare a unor nomme de conviefuire seciald, a ordindi §i lintstit publice.

2. Accesul 'n scoald al persoanelor striine {pirin{i/reprezentanti legaly, rude, vizitatori.
etc.) se face prin intrarea principald a scolii, numitd in continware punct de control, gi
este permis dupd verificarca identititii accstora de citre personalul delegat de directur
in acest scop (secreiarul unitdtit scolarefingrijitorul de la gridinigd).

3. Personalul mentionat la puncny 2 va inregisira la punctul de control numele, prenumele,
seria gt numiry] actului de identitate, scopul vizitei, precum si ora intrdni si parisirii
incintei scolii, in Registrul pentru evidenta accesului vizitatoritor in scoals.

4. Personalul administraiiv/profesorul de serviciu va indruma vizitatorul in holul de
agteptare/san holul de la cancelarnie in vederen Intalnini cu perscana vizati, pe care o
anun{a.

5. Vizitatorii au obligatia s3 respecte regleientarile inteme ale §eolil, privitoare la accesul
in unitatea de invataméni si s& nu pardseascd locul stabilit pentru intdinirea cu
persoanele din gcoald. Se interzice accesul vizitatortlor in alte spatii decit cele stabilite
conform punctului 4, fard acordul directorului geolii. Nerespectarea acestor prevederi
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poate conduce la cvacuarea din perimetrul scolii a persoanei respective, de citre

organele abilitate gi/sau interzicerea ulterioars a accesului acesteia in scoald.

6. Accesul panntilor si al persoanefor siriine va fi penmis conform programutui afisat la
intrarea in gcoald, in orelc de consuitafie ale dirigintilor, in programul de Jucre cu
publicul al secretariatului,

7. Accesul pirintilor/reprezentantilor legali in incinta scolh este permis o urmétoarele
cazuri;

a) La solicitarea profesorilor diviginli/profeserilor clasei/ Invatitorului/ educatoruluy/
directorutui;

b) Lea sedintele/consultatiile/lectoralele cu parintii organizate de personaiul didactic
din scoali,

c) Pentru rezolvarca unor probleme referitoare la acte/documente do studii sau alte
situatii ycolare care implicd relatia directd a pénintilor/reprezentantilor legali cu
personalul secretariatului scolii sau cu profesorul diriginte/directorul scoli;

d) La intilnioile solicitatc de pirinti/reprezentantt legali, programate de comun acord
cu profesonii dirigin{i/profesoni clasei/directorul scolii;

¢) La diferite evenimente publice i activitdfi scolare/exiracurriculare organizate in
cadrul scoli, la care sunt invitati si participe parintii/reprezentantii legali;

f} Peniru sprijinitea deplasdrii elevilor cu dizabilitafi in §i din sala de curs;

8. Se interzice inirarea vizitatorilor insofiti de cfiini sau care au asupra lor arme sau obiecte
contondente, substante toxice, explozivo-pirotehnice, iritante-lacrimogene sauw ugor
inflamabile, publicatii avind caracier obscen sau instigator, precum si stupefianie sau
biumri alcoolice;

8.3 ATRIBUTIHILE PROFESORULUI DE SERVICIU:

1. Se prezinta la scoald cu cel pufin 15 minute Tnainte de Inceperea cursuriler. Supravegheazi
mirarea elcvilor in scoald. In fiecare pauza este prczent in mijlocul elevilor, in sectorul
repartizat, conform graficului serviciului pe gcoald. Profesorul de serviciu pe scoald executd
serviciul § consemneaza rezuliatele indeplinirii acestuia in caietul de procese verbale.
Profesorul de serviciu are obligatia si consemineze evenimentele produse pe parcursul
programului de serviciu in caietul de procese-verbale,

2. Dupa ora 8.10 poarta de la intrarea elevilor se incuie, jar elevii nu mai au voie sa piardscasci
in¢inta colii pdnd la terminarea cursurilor. Personalul administrativ va inchideideschide poarta,

3. Deschide dulapul cu cataloagele $1 verifica existenia numerici a acestora la inceputul si sfarsitul
programului,

4. Anung directorul scolii de eveniuala absentd neanuntaid a unui profesor de la ord § aplica
masura cea mai potrivitd penfru sigurania elevilor,

5. Controleaza punctualitatea prezentdrii elevilor la cursur si prin sondaj, uniforma gcolara si ia
masurt regulamentare 1 cazul constatdrii unor nereguli

6. la masurile necesare fn cazul apantiei unor abateri disciplinare ale elevilor i in cazuri grave,
anuntd conducerea scolii,

7. Unmiireste respectarea intocmai a Regulamentului de organizare §i functionare al Seolii
Gimnaziale  Adrian Ghencea,, Sicele

8. Informeazd administratorul gcolii in cazul aparifici unor defectiini sau striciciunt prin
consemnarea lor in caietul de procese verbale .

9. Supravegheazi parasirea cladirii in cazul unui incendiu sau a unui exercitiu de evacuare, situatii
anunfate prin semnale sonore. In caz de incendiv, profesorul de serviciv va anunta conducersa
scolii de eveninient gi, impreuna cu personzlul care este raspunzitor de evacuarea eleviior, are
grija si-i scoatd pe acegtia in curtea geolu.

10. Intré ultimul la ore daci are ore de efectuat in ziua respectivi §i se asigurd ci nu exista clase de
elevi fird profesor,
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11. Supravegheaza activitatea in gcoald prin urmdrirea (verificarea) culoarelor, claselor, grupurilor
sanitare, curtea gcolii, impreund cu personalul administrativ,

12. Atenueazi conflictele i rezolva problemele.

13. La sfirgitul perioadei de activitate, scrie Procesul Verbal in caietul cu procese verbale, in care
consemneazi evenimentele petrecute pe timpul servicivlui .

14, Tnchide calculatoarele, xeroxurile, ferestrelc i luminile din cancelaric la starsitul programului.

15. In cazuri exceptionale {concediu medical, etc.) cadrul didactic are obligatia s3 informeze
directorul, in timp util, pentru subslituirea in program.

16. Cadrele didactice sunt obligate sa verifice personal planificarea lor ca profesori de serviciu. In
serviciu (doamna profesor Oprea Daniela) cu minim 2 zile inainte, pentru a fi posibild
inlocuirea.

17. Profesorul de serviciu rispunde in ceea ¢e privegte disciplina elevilor din unitatea geolard, in
perioada efectuirii serviciului.

18. Profesoriide serviciu an obligatia ca la sfirgitul 2ilei/orei finale si insofeasca pregcolarii §i elevii
péni la iesirea din gcoali sau la microbuzul gcolar,

19. Neprezentarea la serviciu si nerespectarea obligatiilor ce revin prin prezentul Regulament al
profesorului de serviciu constituie abatere, conform Regulamentului intern.

ANEXE
1. ORARUL SCOLII
2. GRAFIC EFECTUARE SERVICIU PE SCOALA

5of§ 9/30/2025, 1:50 PM





